1. feladat

blend-a-med
Fogkrém és szájöblítő hatás egyben.

Fogszuvasodás megelőzésére Fluoristat-tal

Ínygyulladást okozó baktériumok ellen

Fogkő- és lepedékképződés ellen

Hosszantartó védelem a fogmosások között is

A hét év alatti gyermekek felnőtt felügyelete alatt, borsónyi mennyiséggel mossanak fogat!

Procter & Gamble

Gyártási idő: ld. a tubus végén.

Minőségét megőrzi: 30 hónap.

a) Az egész dokumentumra jobb behúzás 8,5 cm. 
b) A terméknév Courier New, 14 pont, félkövér, középre zárt, utána 6 pont térköz. 
c) A „Fogkrém” kezdetű sor 12 pont, félkövér. 

d) A „Fogszuvasodástól…” a „Hosszantartó…” kezdetű sorig bal behúzás 0,5 cm, a betűméret 10 pont. 

e) „A hét…” kezdetű bekezdés előtt és után 6 pont térköz, a betűméret 10 pont.
f) A gyártó megnevezése 12 pont, félkövér, utána 6 pont térköz.
g) Az utolsó két sornál a bal behúzás 2,5 cm, a betűméret 10 pont.
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A bekezdés nem más, mint két ENTER leütése között található szövegrész. Akár egy sor is lehet bekezdés. Minden dokumentum legalább egy bekezdést tartalmaz. Ez a bekezdés balra igazított. A szöveg jobb széle nem esik egy egyenesbe. A hagyományos írógéppel tudunk ilyen formában írni. Félkövér, 12 pont méretű karaktereket használunk itt.

Ez a bekezdés jobbra igazított. A szöveg jobb széle egy egyenesbe esik, a bal nem. Az írógép nem tud így írni. Itt dőlt karaktereket használunk. Előtte és utána 12 pontos térközt hagytunk, a sortávolság 1, 5 sornyi.

Ez a bekezdés középre igazodik. Középre helyezendő címeknél praktikus. Itt normál karakterek szerepelnek, előtte tizenkettő, utána egy pontos térköz van!

Ennél a bekezdésnél a szöveg jobb és bal széle is egy egyenesbe esik, mint az újságoknál /sorkizárt/. A program ezt úgy oldja meg, hogy a szóközöket megnöveli. FONTOS DOLOG: a hagyományos írógépekkel ellentétben a szövegszerkesztő programban NEM KELL minden sor végén új sort kezdenünk, ezt a program automatikusan megteszi helyettünk!

Előfordulhat, hogy egy bekezdést nem a lap margójához szeretnénk igazítani. A szövegszerkesztő programban természetesen erre is lehetőség nyílik. A bekezdés kijelölése után a Formátum menüpont Bekezdés pontjában válasszuk ki a behúzás mértékét. Jelen esetben a jobb oldali behúzás 1 cm, a bal oldali pedig 3,5 cm. A bekezdés sorkizárt igazítású.

A FENTI NÉGY KARAKTEREN KÍVÜL VÁLASZTHAT MÉG KIS NYOMTATOTT BETŰKET, egyszer aláhúzott, kétszer aláhúzott, csak a szavaknál aláhúzott, áthúzott karaktereket, írhatsz alsó és felső indexet. Ennek a bekezdésnek az első sora beljebb kezdődik, mint a többi három cm-rel, azaz az első sor behúzása 3 cm-es.

Ez a bekezdés az úgynevezett függő behúzással készült. Ennek lényege az, hogy az első sor normál, a bekezdés többi sora pedig beljebb kezdődik. Ebben a szövegrészben a függő behúzás mértékét 2 cm-re állítottuk.

a) Formázd meg a szöveget az értelme alapján
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Gémkapocs-kiegyenesítő KFT.
Nyékládháza

Nadragulya tér 2.

2345 Nyékládháza Pf: 67

123-4567

a) Az egész szöveg középre zárt, bal behúzás 0,5 cm, jobb behúzás 8 cm.

b) Az első sor 14 pontos, a többi 12 pontos Times New Roman betűtípussal van írva.

c) Formázd meg a szöveget a minta alapján, és szúrd be a megfelelő szimbólumokat!

4. feladat

Belépni tilos!

Büfé

Tanári szoba

Igazgatói iroda

Kijárat

a) Készítsd el a szöveget a minta alapján (A betűk mérete 16 pont, a kéz 48 pontos)

